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THÔNG BÁO KẾ HOẠCH
Về việc xây dựng ngân hàng câu hỏi đề thi trắc nghiệm

Căn cứ Quyết định số 1184/QĐ-LTT-KTĐBCL ngày 09 tháng 10 năm 2019 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng về việc ban hành Quy định tổ chức thi đối với các bậc, hệ đào tạo tại trường.
Căn cứ nội dung cuộc họp giao ban tháng 04/2020 của trường, nay phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng xây dựng Kế hoạch Hiệu trưởng thông báo đến các đơn vị, cá nhân các nội dung liên quan đến việc xây dựng biên soạn ngân hàng câu hỏi đề thi trắc nghiệm như sau:
1. MỤC ĐÍCH
2. NỘI DUNG
- Việc xây dựng ngân hàng câu hỏi đề thi trắc nghiệm áp dụng đối với cán bộ, giảng viên của Trường. Các Khoa/Bộ môn của Nhà trường chuẩn bị xây dựng kế hoạch và thực hiện biên soạn  ngân hàng câu hỏi bộ đề thi cho các môn học của Bộ môn và Khoa quản lý.
- Trưởng khoa và Trưởng bộ môn chịu trách nhiệm trước Ban Giám hiệu trong việc chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra và giám sát giảng viên của Khoa và Bộ môn thực hiện biên soạn ngân hàng câu hỏi cho các môn học thuộc khoa chủ quản.
- Trưởng khoa và Trưởng bộ môn chịu trách nhiệm về chuyên môn duyệt ngân hàng câu hỏi cho các môn học của khoa.
- Ngân hàng câu hỏi đề thi phải được biên soạn theo hướng phủ kín chương trình môn học với số lượng từ 5 7 đến 8 10 câu hỏi/1 tiết học, tức là từ 75 105 đến 120 150 câu hỏi/1 tín chỉ. Đảm bảo mức độ trung bình, khó đối với từng bộ đề thi theo tỷ lệ 4/1.
- Nội dung câu hỏi trong ngân hàng đề thi phải đảm bảo tính khoa học, chính xác, chặt chẽ và có tính cập nhật. Lời văn, câu chữ phải rõ ràng, mạch lạc, đúng văn phong, phải đảm bảo sử dụng các dạng câu hỏi có 04 lựa chọn đáp án.
- Trưởng khoa/Bộ môn Trưởng khoa và Trưởng bộ môn trực tiếp chỉ đạo việc mã hoá, giảng viên nhập dữ liệu vào hệ thống phần mềm PMT-EMS, duyệt nội dung và bảo mật ngân hàng câu hỏi đề thi trước khi bàn giao cho phòng KT&ĐBCL.
- Khi ngân hàng đề thi câu hỏi phải đảm bảo yêu cầu có từ 105 đến 150 câu hỏi/1 tín chỉ. Trưởng khoa có quyền quyết định bảo mật hoặc công khai ngân hàng câu hỏi đề thi (có đáp án hoặc không có đáp án) khi số lượng ngân hàng câu hỏi đủ lớn và được sự cho phép của Ban giám hiệu. 
- Sau khi ngân hàng câu hỏi đã được bàn giao, mỗi một năm học, Trưởng bộ môn có thể chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi (khi cần thiết), tối đa là 30% số lượng câu hỏi có trong ngân hàng đề thi. Các Trưởng bộ môn phải thông báo cho phòng KT&ĐBCL về việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế câu hỏi trong ngân hàng câu hỏi ít nhất là 07 ngày trước khi tiến hành việc chỉnh sửa, bổ sung hoặc thay thế.
- Ngân hàng câu hỏi và đáp án của mỗi môn thi phải được bàn giao cho phòng KT&ĐBCL ít nhất hai (02) tháng trước khi môn thi đó được tổ chức thi lần đầu tiên. Việc bàn giao ngân hàng câu hỏi và đáp án phải được lập biên bản bàn giao thành văn bản có chữ ký của Trưởng phòng KT&ĐBCL và Trưởng khoa/Bộ môn.
- Ngân hàng câu hỏi, đáp án khi chưa công bố là tài liệu thuộc danh mục bí mật nhà nước ở mức độ “tối mật” và được lưu giữ theo chế độ bảo mật. Ngân hàng câu hỏi, đáp án chỉ được sử dụng khi đảm bảo đúng quy định.
- Trước ngày thi lần một ít nhất một (01) tháng, Trưởng khoa hoặc Trưởng bộ môn phải gửi yêu cầu về nội dung, mức độ đối với đề thi (yêu cầu mẫu đề thi theo Phụ lục 1 của Thông báo này) cho phòng KT&ĐBCL. Nếu phòng KT&ĐBCL không nhận được đề nghị ra đề thi lần một của Trưởng khoa hoặc Trưởng bộ môn thì sẽ không tổ chức thi môn đó. Trưởng khoa hoặc Trưởng bộ môn sẽ chịu hoàn toàn trách nhiệm và tổ chức lại kỳ thi của môn thi đó.
- Việc ra đề thi sẽ do phòng KT&ĐBCL đảm nhiệm. Đề thi sẽ được lấy từ ngân hàng câu hỏi theo đúng đề nghị ra đề thi của Trưởng khoa hoặc Trưởng bộ môn.
- Nhà trường thống nhất việc chi trả cho trả thù lao đối với việc xây dựng ngân hàng câu hỏi là: 5.000 đồng/1 câu đã được duyệt và nghiệm thu.
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	Từ 03/8/20 đến 08/8/20
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- Các Khoa Bộ môn trực thuộc chịu trách nhiệm phổ biến và thực hiện các nội dung Kế hoạch Thông báo này đến từng cán bộ, giảng viên trong Khoa, Bộ môn mình.
- Phòng KT&ĐBCL phối hợp với các đơn vị quản lý và sử dụng bộ ngân hàng câu hỏi trên phần mềm PMT-EMS đúng quy định.
- Việc xây dựng, sử dụng bộ ngân hàng câu hỏi đề thi được áp dụng từ Học kỳ 2 năm học 2019-2020.
- Trong quá trình thực hiện xây dựng bộ ngân hàng câu hỏi nếu có vướng mắc về mặt kỹ thuật khi cập nhật vào phần mềm PMT-EMS các cá nhân, đơn vị liên hệ phòng KT&ĐBCL (Thầy Lương Minh Dũng) để được hỗ trợ.
	HIỆU TRƯỞNG




	TRƯỞNG PHÒNG KT&ĐBCL



Nguyễn Chí Nhân


Nơi nhận:	
- Ban Giám hiệu;
- Các đơn vị (để thực hiện);
- Lưu VT, KT&ĐBCL.
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ĐỀ XUẤT CẤU TRÚC ĐỀ THI TRẮC NGHIỆM

I. THÔNG TIN CHUNG
Năm học	: ……….………	Học kỳ	: ……….………
Bậc đào tạo	: …………….…	Loại đào tạo	: ……….………
Tổ Bộ môn	: ……………….	Học phần/Môn học	: ……….………
II. CƠ CẤU ĐỀ THI
	CHƯƠNG
	SL CÂU HỎI
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